GUIDE D'UTILISATION SIMPLIFIE
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Consultez votre boite email
ouU que vous soyez depuis
votre navigateur Web
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ETAPE 1 - CONNEXION AU SERVICE

Ouvrez votre navigateur internet et rendez-vous a l'adresse suivante :

https://outlook.office.com

Indiquez votre adresse email professionnelle

ou votre nom d'utilisateur puis cliquez sur
"Suivant" L. Se connecter

‘* Email, téléphone ou identifiant Skype

Pas de compte 7 Crée

B® Microsoft

Votre compte n'est pas accessible 7

—_

Bienvenue

& adresse.email@entreprise.fr

Entrez le mot de passe

S80S NORNEROS

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

Indiquez ensuite votre mot de passe Bienvenue

puis cliquez sur "Se connecter"

adresse.email@entreprise.fr

Rester connecté ?

Cela vous permet de réduire le nombre de fois ou
vous étes invité a vous connecter.

E] Ne plus afficher ce message

v

Une fenétre apparait alors pour demander
de rester connecté
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https://outlook.office.com/

ETAPE 2 - OUVERTURE DE OUTLOOK ONLINE

Une fois connecté a votre compte, vous étes automatiquement redirigé sur
votre messagerie email Outlook.

i1 outlook 2 Racharcher
= -

v Favoris
& £ Boite de éception 18
& B Eléments ervoyés
v E[ Elaments supprimes &

“ Ajouter un favori

w Dossiers

=) Boite de récaption 18

,{5 Broullons 3 K/f
B Elaments arvoyés . Vi
E Elaments supprimas 4

G Courrier indésirable =3 Sélectionner un dlément pour le fre

Aucun EEment sélectionné
E Archiva

- \VOus pouvez a présent utiliser votre messagerie email depuis votre
navigateur internet.
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