GUIDE D'UTILISATION SIMPLIFIE

INSTALLER UNE MESSAGERIE —
ELECTRONIQUE OFFICE 365, o e
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SUR SMARTPHONE

Guide étape par étape

Configurez votre messagerie
email sur votre smartphone
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ANDROID - AJOUT DE VOTRE MESSAGERIE

Installation de I'application Outlook

Si votre smartphone ne dispose pas de I'application Outlook, suivez les étapes
d'installation suivantes.

=== Sivous disposez déja de I'application, rendez-vous au choix a la procédure :
- Ajout d'un compte email pour la premiere fois (page 3)

- Ajout d'un nouveau compte email (page 5)

Etapes pour le téléchargement de I'application Outlook :

Rendez-vous dans l'application "Play Store" ’
dans la barre de recherche en haute de votre Q
A = GooglePl '

ecran cogiesay il P Microsoft Outlook
"o utlook" . Microsoft Corporation

Contient des arnonces +
Achats via I'application

Plus de e
4,5% 500 M 3
. , , . TMavis @ Téléchargem PEGI3 @
Dans la liste proposée, sélectionnez ents

I'application "Outlook".
/ Installer sur téléphone et montre.

Appuyez ensuite sur "Installer"

L'application Outlook est a présent installée ! A —
propos de l'appli

Configurez votre messagerie en suivant les

étapes suivantes par ici
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ANDROID - AJOUT DE VOTRE MESSAGERIE

Pour la premieéere fois

! Ouvrez I'application de courrier Outlook

Si vous n'avez pas l'application suivez la procédure (page 2)

Appuyez sur "Ajouter un compte"

Puis entrez I'adresse email de votre compte

Bienvenue dans Outlook

< Ajouter un compte
Congu pour fonctionner avec

vos appareils Samsung préférés.

& O

s G w
[

Entrez votre adresse de courrier
[votre.adresse@email.fr \

G AJOUTER UN COMPTE GOOGLE

AJOUTER UN COMPTE

CREER UN COMPTE

CONFIDENTIALITE ET CONDITIONS

Appuyez sur "Continuer" pour valider.
CONTINUER
Un processus de vérification puis de
récupération des informations se met alors
en place.

Pour information : les différentes étapes peuvent varier en fonction du type de compte
que vous configurez. Suivez les informations et fenétres qui s'affichent.
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ANDROID - AJOUT DE VOTRE MESSAGERIE

Pour la premiére fois (suite)

Vous étes redirigés vers une nouvelle fenétre

Indiquez votre mot de passe

& votre.adresse@email.fr

Entrez le mot de passe

[eeeveves]

Ajouter un compte J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

Conditions d'utllisation  Confidentialité et cookles

Voulez-vous ajouter un autre compte ?

Accessibilité : partiellement conforme

PEUT-ETRE PLUS TARD ' AJOUTER >

Passez a I'étape suivante en appuyant sur
"Peut-étre plus tard"

La synchronisation de votre messagerie
commence alors.

Apres quelques instant, votre
messagerie email est a présent
installée.

Nous synchronisons

vos parameétres de
confidentialité... Merci de
patienter.

Vous avez terminé!
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ANDROID - AJOUT D'UN NOUVEAU

COMPTE EMAIL

! Ouvrez I'application de courrier Outlook

Sivous n'avez pas I'application suivez la procédure (page 2)

e

Prioritaire Autres Filtrer

Appuyez sur l'icone de votre compte pour Réception

accéder au menu

Puis appuyez sur l'icbne @ Pour ajouter
un nouveau compte email

Office 365

votre.adresse@email.fr

4

Favoris

Réception
Cette semaine

Envoyé

Supprimé

Brouillons

Archive

Groupes

Courrier indésirable

Appuyez ensuite sur "Ajouter un compte"

= Ajouter un compte
Outlook, Exchange, Gmail, iCloud...

Oo Ajouter une boite aux lettres partagée
= Boites aux lettres partagées et déléguées

i Créer un compte
Courrier et calendrier gratuits

Configurez ensuite votre messagerie en suivant la procédure par ici (page 3) a partir
de I'étape ou vous indiquez votre mot de passe.

INSTALLER UNE MESSAGERIE ELECTRONIQUE OFFICE 365, EXCHANGE OU OUTLOOK.COM SUR SMARTPHONE

1 Communication services 2022 - Tous droits réservi

és
Toute reproduction intégrale ou partielle, toute ut///sat/on pa/ des tiers, ou toute communication a des tiers, sans accord préalable écrit de F1 Communication Services est illicite.

5/8



iOS - AJOUT DE VOTRE MESSAGERIE

Installation de I'application Outlook

Si votre smartphone ou votre tablette ne dispose pas de 'application Outlook,
suivez les étapes d'installation suivantes.

=P Sivous disposez déja de I'application, rendez-vous a la procédure :
- Ajout d'un compte email pour la premiere fois (page 7)
- Ajout d'un nouveau compte email (page 8)

Etapes pour le téléchargement de I'application Outlook :

Rendez-vous dans l'application "App Store" @ Annuler

4
dans la barre de recherche en haute de votre / Microsoft Outlook |
Courrier et calendrier

écran tapez "Outlook".
) M

Puis cliquez sur "Obtenir" o=

. o
o= o - -
= S X 1L
= v oo
App Store Annuler = B ,
|- S }
2 o s . R
MICROSOFT OUTLOOK "' A .
[i MICROSOFT CORPORATION Dans la fenétre qul
INCLUT DES ACHATS [NTEGRES e

: s'ouvre, appuyez sur Office 365 Is Here!
COMPTE  VOTRE.ADRESSE@EMAIL.FR

/ le bouton "Installer" b
| 4 = ¢ Q

Appuyez ensuite sur le bouton de validation
OK

l

L'application Outlook est a présent installée !

Configurez votre messagerie en suivant les étapes suivantes par ici (page 7)
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iOS - AJOUT DE VOTRE MESSAGERIE

Pour la premieéere fois

m Ouvrez l'application de courrier Outlook o

Si vous n'avez pas I'application suivez la procédure (page 6)

Ajouter un compte

Entrez votre adresse de courrier
professionnelle ou personnelle

. [votre.adresse@email.fr ]

Puis appuyez sur "Ajouter un compte" \’

Indiquez I'adresse email de votre compte

Une nouvelle fenétre s'ouvre. Parmi la

Créer un compte
liste de fournisseurs de courrier ':l P
(a]o] LQNNactez-vous a 'HII e du coge T SUr
proposés, sélectionnez "Office 365" Office 365 . e

Confidentialité et cookies

®
. alsidiflgihlitk]! m
B W xlclvibin| " [iEE
4 Pas un compte Office 365 ? ("3 | - -

votre.adresse@email.fr

Entrez le mot de passe

[......... ] T —

J'ai oublieé mon mot de passe

Indiquez de nouveau votre adresse email et
ensuite votre mot de passe.

Puis appuyez sur "Se connecter"

Dans la fenétre suivante, appuyez sur "Plus tard"

Se connecter avec un autre compte

Voulez-vous ajouter un
autre compte ?

Aprés quelques instant, votre messagerie email
est a présent installée.

Conditions d'utilisation  Confidentialité et cookies

Accessibilité ; partiellement conforme

Vous avez terminé!
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iOS - AJOUT D'UN NOUVEAU

COMPTE EMAIL

E. Ouvrez I'application de courrier Outlook

Si vous n'avez pas l'application suivez la procédure (page 6)

Appuyez sur l'icbne de votre compte pour
accéder au menu

1  Réception

Prioritaire Autres Filtrer

Puis appuyez sur l'icbne @ Pour ajouter
un nouveau compte email

14:19
?

m Office 365
e votre.adresse@email.fr @

14:10

Hier

o
-
&P

Favoris &
Lt
&ad  Reéception 1
£ Envoyé Cgm ;L)\ Jiﬁjl
@ Supprimé
? Brouillons
e —————
B Archive
2% Groupes
@  Courrier indésirable . - "
Appuyez ensuite sur "Ajouter un compte
@
& = Ajouter un compte
Outlook, Exchange, Gmail, iCloud...
Oo Ajouter une boite aux lettres partagée
= Boites aux lettres partagées et déléguées
T ————————————— i Créer un compte

Courrier et calendrier gratuits

Configurez ensuite votre messagerie en suivant la procédure par ici (page 7) a partir
de I'étape ou vous indiquez votre mot de passe.
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